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２００９年○○月○○日 

 

 

職務経歴書 
 

宿屋 一郎 
〒123-4567  

○○県○○市○○区宿屋町 4丁目10番12号 

℡: 999(1234)5678  Fax: 999(1234)5678 

携帯: 090(9876)5432   E-mail: yadoya-no.1@○○○.ne.jp 

 

■希望職種：レストランマネージャー職 

 

略 歴 

専門学校を卒業後、○○○○ロイヤルホテルに入社。新人研修を経てカジュアルレストラン「シーフォーク」にてウェ

イター業務に従事。仕事の奥深さを実感し、やりがいを感じる日々を過ごしました。ホテルリニューアル記念の料理フェ

アでは自分の提案したメニューが採用。顧客の評判も上々で売り上げ予測を超える実績を導く要因となり、料飲の世界

を極めたい思いを実感した機会であったと考えております。 

その後実績を評価され、また職域をより拡大したい思いもあり、○○○○年 9 月、グランドホテル○○○に入社。メイ

ンダイニング「ラ・セーヌ」のマネージャー職に従事。経験を踏まえた業務遂行姿勢が功を奏し、話題のレストランとして

度々雑誌の特集号などメディアに取り上げられる機会が増加。知名度が向上した結果、売上も連続して前年を上回る成

果を上げ続けた一方、経営環境は悪化の一途をたどり、結果、会社売却のため業務続行は不可能となり、この度、貴ホ

テルに応募させて頂いた次第です。 

環境は変化しましたが、お客様が安心できるレストラン造りに賭ける思いは変わらぬまま大切に持ち続けております。

私のモットーである「ありがとうの言葉を大切に」を、今後も常に掲げて業務遂行に邁進する所存です。 

今まで培ってきた経験・知識・能力を存分に発揮し貢献する人材として何卒活躍の場を賜りたく宜しくお願い申し上げ

ます。 

 

専門分野上の主な実績 

●レストランマネージャー業務 

○○○○ロイヤルホテルのリニューアル記念フェアの一環として、カジュアルレストラン「シーフォーク」でも料理フェア

を開催。自分の提案したランチメニューが採用され、フェア期間中２００万円の目標を上回る２８０万円の売り上げを達成。

新規客の獲得にも成功した。その後、定番メニューの一つに加えられた。 

また、「ありがとうの言葉を大切に」をスタッフ全員に徹底。コーヒー一杯しか飲まない客でも軽んじることなく、心を込め

てサービスする姿勢が結実し、店舗の利用客数が徐々に向上。「この店、感じいいね。」といわれる機会が増え、スタッ

フのモチベーション維持と向上に貢献。人間関係もより良くなり、笑顔の絶えない職場となった。 

 

グランドホテル○○○の「ラ・セーヌ」では、マネージャー職として運営業務全般に従事。特に人材育成、職場環境の改

善に力を注いだ結果、スタッフの動きが活性化。次第に利用客数も増加し、メディアに度々登場するようなレストランに

育った。 
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職務経歴 

グランドホテル○○○  (○○○○年9月～○○○○年3月   在籍期間：5年6カ月) 

メインダイニング「ラ・セーヌ」  マネージャー職 

職務内容 

予算策定     売上管理     顧客管理    仕入管理   

スタッフ管理  人材育成     企画開発    他 

 

○○○○ロイヤルホテル  (○○○○年4月～○○○○年7月  在籍期間：9年3カ月) 

カジュアルレストラン「シーフォーク」  ウェイター職   アシスタントマネージャー職 

職務内容 

接客全般    店舗清掃   予約受付   企画立案   アルバイトシフト管理   実習生育成 

マネージャー補佐業務 （売上管理・顧客管理・仕入管理）    他 

 

自己PR 

① 元来人好きですので、接客業は天職と自負しております。老若男女誰とでも接点が持てます。 

 

② 自己啓発を怠りません。自分の弱み克服に向け目標を設定し、達成に向け行動を起こすことができます。 

 

③ 良く人から「計画的な行動をする。」と言われます。また、頑なにならず柔軟に対応する力を持っています。 

 

④ 後輩の模範となれるよう、日頃から清潔感ある身だしなみを徹底しています。 

 

 

仕事のモットー 

「ありがとうの言葉を大切に」 

 

資格・スキル・専門教育 

○○協会主催  ホテルレストラン運営講座（6か月）  修了 （○○○○年○月） 

HRSレストランサービス技能検定  2級         合格 （○○○○年○月） 

TALKテーブルコーディネーター資格          取得 （○○○○年○月） 

TOEICスコア  550点                   取得 （○○○○年○月） 

 

     ※現在、食品衛生や高齢者介護の分野に関心があり、関連資格の取得に向け勉強中です。 

     ※パソコンスキルを高めるため、近々スクールに通う予定です。 

 

その他 

健康状態 ： 極めて良好   （今まで病気による欠勤はありません） 

スポーツ ： バスケット     （学生時代から親しんでいます。現在は地元の有志を集め週一回練習しています） 

趣   味 ： ワイン       （いずれ勉強を積み、ソムリエの資格取得を考えております） 

家   族 ： 妻と子供一人  （家庭円満は良い仕事の基盤と考えております）   

以 上 


